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ul. Rynek 3
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NIP 749-10-04-872

Znak sprawy MBP 271.10.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-Kozlu zaprasza do ztozenia oferty na:
Dostawe prasy do bibliotek publicznych na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle w roku 2023.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia: ,Wykaz tytutdw dziennikdw i czasopism do
prenumeraty na rok 2023 dla Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kedzierzynie-Kozlu i jej filii na terenie
miasta” stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Wykaz zawiera 41 tytutow prasy (80
egzemplarzy). Zamawiana prasa musi by¢ dostarczana w pakietach pod 8 adreséw na terenie
Kedzierzyna-Kozla, ktdrych wykaz ujeto w Zatgczniku nr 2 do Umowy dostawy: ,Szczegdtowy wykaz
tytutdw z podziatem na poszczegdlnych odbiorcow”. W zatgczniku tym ujeto takie zawartosé
poszczegdlnych pakietéw.

2.1 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych. Oferte nalezy ztozy¢ na
catos¢ zaméwienia.

3. Termin realizacji zamoéwienia: sukcesywna dostawa w roku 2023, od 02.01.2023 do 30.12.2023r.
4. Okres gwarancji: 12 miesiecy.
5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
gromadzeniel@mbpkk.pl , faksem na nr 77 4823742, poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na
adres: Miejska Biblioteka Publiczna, Rynek 3, 47-200 Kedzierzyn-Kozle (Sekretariat, lll p.) — do dnia
21.12.2022 r. godz. 12.00.

6. Termin otwarcia ofert: ocena ofert zostanie dokonana w dniu 22.12.2022 r., a wyniki i wyboér
najkorzystniejszej oferty zostang opublikowane na stronie BIP w dniu 22.12.2022 r.

7. Warunki pfatnosci: nalezno$¢ ptatna kwartalnie na podstawie faktur VAT wystawianych na
poszczegdlnych odbiorcéw (biblioteki). Zaptata faktury przez Zamawiajgcego nastapi w terminie
21 dni od daty otrzymania faktury.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Grazyna Zielinska, Kierownik Dziatu
Gromadzenia, Opracowania i Selekcji Zbiorow oraz Instruktazu MBP, tel./fax (77) 482 37 80 ;
e-mail: gromadzeniel@mbpkk.pl

9. Kryteria oceny ofert i sposdb oceny ofert:

9.1 Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw: cena 100%

9.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Oferentdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz wezwaé¢ Wykonawce do uzupetnienia niekompletnych ofert,
a w przypadku, ich nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie, ma prawo oferte odrzucicé.

10. Sposdb przygotowania oferty:



10.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej (oryginat lub skan podpisanych oswiadczen),
w jezyku polskim.

10.2 Oferta powinna zostaé przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
gromadzeniel@mbpkk.pl , faksem na nr 77 4823742, poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na
adres wskazany w pkt. 5 zapytania ofertowego

10.3 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego pn. Formularz
ofertowy.

10.4 Oferta oraz wszystkie wymagane oswiadczenia Wykonawcy muszg byé podpisane w sposéb
pozwalajacy zidentyfikowac osobe podpisujacg (np. czytelnie lub parafowane i opatrzone imienng
pieczecig), przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we witasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej
(CEIDG). Jezeli umocowanie osoby nie wynika z KRS lub z ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG),
to nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej osoby. Petnomocnictwo to musi w swej tresci
wyraznie wskazywac uprawnienia tej osoby do skfadania oswiadczen woli w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, np. do podpisania oferty .

10.5 Kompletna oferta powinna zawieraé:

1) Formularz oferty, sporzagdzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

2) Kosztorys ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

3) Petnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania innych dokumentéw i o$wiadczen
sktadanych wraz z oferty, jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego). Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci,
do wykonania ktérych petnomocnik jest upowazniony.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej
oferty.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA:
1. Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy.
2. Zafacznik nr 2 - Kosztorys ofertowy: , Wykaz tytutdw dziennikéw i czasopism do prenumeraty

na rok 2023 dla Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kedzierzynie-Kozlu i jej filii na terenie
miasta”.

3. Zatacznik nr 3 - Istotne postanowienia umowy wraz z zatgcznikiem do umowy: ,Szczegdtowy
wykaz tytutdw z podziatem na poszczegdlnych odbiorcow”.



Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,

ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-
KozZlu.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych —iod@mbpkk.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy, a
podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajacych na MBP jako jednostce sektora
finanséw publicznych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego zakonczeniu
zgodnie z przepisami dotyczagcymi archiwizaciji.

5. Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON,
numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe skfadajgcy oferte i inng
korespondencje wptywajgca do MBP w celu udziatu w postepowaniu.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ organy publiczne i urzedy panstwowe lub
inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgce zdania realizowane
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlnosci podmioty
prowadzace dziatalnos¢ kontrolng wobec Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO

— Wwhiesienie sprzeciwu.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

10. Jednocze$nie przypominamy sie o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wtgczen o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.



