Zatacznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamoéwien, ktdrych wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

Znak sprawy: MBP.271.9.2022 Kedzierzyn-Kozle, dn. 21.11.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Nazwa: Miejska Biblioteka Publiczna
Adres: ul. Rynek 3, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
zaprasza do ztozenia oferty na:
Kompleksowe wykonywanie ustugi sprzatania i utrzymywania czystosci w pomieszczeniach
biurowych i pomieszczeniach bibliotecznych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kedzierzynie-Kozlu
oraz jej filiach rozmieszczonych na terenie miasta.

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

2.1 Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe wykonywanie ustugi sprzatania i utrzymywania
czystosci w pomieszczeniach biurowych i pomieszczeniach bibliotecznych w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Kedzierzynie-Kozlu oraz jej filiach rozmieszczonych na terenie miasta.

2.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia opisany zostat w zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego i stanowi jego integralng czes¢.

3. Opis sposobu obliczenia ceny.

3.1 Wykonawca okreslajagc wynagrodzenie zobowigzany jest do bardzo starannego zapoznania
sie z przedmiotem zamodwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi miec
wplyw na cene zamédwienia.

4. Termin realizacji zamodwienia: od dnia 02 stycznia 2023 r. do dnia 29.12.2023 r.

5. Termin zwigzania ofertg:

5.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

5.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg na oznaczony czas.

6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
sekretariat@mbpkk.pl , poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na adres: Miejska Biblioteka
Publiczna, ul. Rynek 3, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, sekretariat do dnia 01.12.2022 r. do godz. 15.00.
7. Termin otwarcia ofert:
7.1 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.12.2022 r. o godz. 12.00. Zamawiajgcy o wynikach i wyborze

najkorzystniejszej oferty poinformuje niezwtocznie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.

7.2 Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7.3 Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zamienic lub wycofac swojg oferte.

8. Kryteria oceny ofert i sposéb oceny ofert:

8.1 Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw: Cena 100% .

9. Warunki ptatnosci: przelew w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Beata Zdrodowska-Surow, tel. 77 4823742,
email: sekretariat@mbpkk.pl

11. Sposdb przygotowania oferty:

11.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny.
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11.2 Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

sekretariat@mbpkk.pl , poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na adres wskazany w pkt. 7

zapytania ofertowego.

11.3 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

11.4 Oferta oraz wszystkie wymagane os$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane w sposob

pozwalajacy zidentyfikowac¢ osobe podpisujgca (np. czytelnie lub parafowane i opatrzone imienng
pieczecig), przez osobe upowaziniong do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosSci gospodarczej (CEIDG). Jezeli osoba/osoby podpisujgca/e oferte nie wynika z KRS lub z
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), to nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo dla tej
osoby. Petnomocnictwo to musi w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienia tej osoby do
sktadania oswiadczen woli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, np. do
podpisania oferty.

11.5 Wykonawca przedtozy polise ubezpieczeniowg OC z tytutu ryzyka zniszczenia lub utraty mienia na

szkode Zamawiajgcego lub na szkode osdb trzecich.

11.6 Kompletna oferta powinna zawieraé:

12.

13.
14.

1) Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zaproszenia.

2) Petnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania innych dokumentow i
oswiadczen sktadanych wraz z ofertg, jezeli zasady reprezentacji nie wynikajg jednoznacznie z
dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego). Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywac czynnosci, do wykonania ktérych petnomocnik jest upowazniony.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej

oferty.

Zamawiajacy nie-depuszeza/dopuszcza* mozliwosé negocjacji ztozonych ofert.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQ”, informuje, ze:

1.
2.
3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-Kozlu.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych —iod@mbpkk.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania
jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych
spoczywajgcych na MBP jako jednostce sektora finanséw publicznych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego zakorczeniu zgodnie z przepisami
dotyczacymi archiwizacji.
Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG,
numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajacg oferte i inng korespondencje
wptywajgca do MBP w celu udziatu w postepowaniu.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne i urzedy panstwowe lub inne
podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgce zdania realizowane w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej, w szczegdlnosci podmioty prowadzace
dziatalnos¢ kontrolng wobec Miejskiej Biblioteki Publiczne;.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Strona2z3


mailto:sekretariat@mbpkk.pl

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— whniesienie sprzeciwu.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

10. Jednoczes$nie przypominamy sie o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

* wpisac wtasciwe dane

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego.
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