Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 31/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kedzierzynie-KoZlu z dnia 31.12.2020 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ MIEJSKA BIBLIOTEKE
PUBLICZNA W KEDZIERZYNIE-KOZLU, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
130 000 Zt

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-KoZlu, udzielajgc zamoéwien, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zi, realizuje zamdwienie bez obowigzku stosowania
przepisdw okreslonych Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwang
dalej "Ustawg”. Zamodwienia te udziela sie po przeprowadzeniu postepowania okreslonego
W niniejszym Regulaminie.
Postanowienia niniejszego Regulaminu, stosuje sie przy udzielaniu zamoéwien wytgczonych na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt oraz
zamowien okreslonych w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi
z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, jezeli zamdwienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci,
jezeli wartosé tych zamdwien nie przekracza 130 000 zt.
Udzielenie zamowien, ktérych wartos¢ przekracza réwnowartosc 60 000 zt, a nie przekracza kwoty
130 000 zt, moze réwniez nastapi¢, zgodnie z art.70" Kodeksu cywilnego, po przeprowadzeniu
przetargu lub aukcji wg zasad przewidzianych w przepisach ustawy. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Dyrektor Biblioteki, na wniosek pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zamdwienia. Nalezy wdwczas sposdb postepowania przewidziany w ustawie dla
wybranego trybu stosowac w catosci, z tym ze w ogtoszeniu aukcji lub przetargu nalezy powotaé
sie na art.70" Kodeksu cywilnego.
Zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt udziela sie zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego oraz Ustawy o finansach publicznych:
a. W sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

- nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

- optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw
b. w sposéb umozliwiajgcy terminowag realizacje zadan.
Postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamdwienia przeprowadza pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za udzielenie zamdwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnosé¢ w tym zakresie.
Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamodwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamdwienia.



§2
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przystepujgc do udzielenia zamdwienia, pracownik odpowiedzialny za jego realizacje przed
rozpoczeciem procedury udzielenia zaméwienia ma obowigzek ustalenia jego wartosci
szacunkowej (bez podatku VAT) z nalezytg starannoscia.

Ustalenie wartosci zamoéwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla robét budowlanych przez
sporzgdzenie wstepnej wyceny robdét lub kosztorysu inwestorskiego.

(Wz6r ustalenia wartosci szacunkowej stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

Wartos¢ szacunkowg zamoéwien ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 28 — 36 ustawy .

§3
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE)
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 10 000 zt

Do zamoéwien o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej kwoty 10000 zt nie stosuje sie

postanowien niniejszego regulaminu i nie jest wymagane prowadzenie dokumentacji.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 zt netto moze zostac

przeprowadzone poprzez negocjacje z jednym wykonawcg lub poprzez dokonanie rozeznania

rynku w obszarze przedmiotu udzielanego zamdwienia. Rozeznanie rynku moze zostac

przeprowadzone w formie elektronicznej, pisemnej lub telefonicznej.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia dokonuje wyboru wykonawcy

w formie pisemnej lub ustnej, kierujgc sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych

efektéw z danych naktaddw.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia moze byc¢:

a. w formie pisemnej - jednorazowe zlecenie (zamdwienie), na podstawie ktorego Wykonawca
wystawi fakture lub rachunek, lub

b. w formie ustnej - opisana faktura lub rachunek.

Podstawg udokumentowania zamoéwienia moze byé szczegétowa umowa w formie jednego aktu

podpisywanego przez obie strony, jezeli rodzaj zamdwienia wskazuje na celowos¢ takiego

rozwigzania (np. wykonanie konkretnych opracowan, dokumentéw, wykonanie przedmiotéw

zamowienia, ktére wymagajg szczegétowego opisu, roboét budowlanych, itp.).

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez pracownika, ktéry

jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

Wytonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zt

oraz realizacja tego zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 4 lub § 5

niniejszego Regulaminu.

§4
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE)
PRZEKRACZAJACEJ 10 000 Zt LECZ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 60 000 Zt

Procedure udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 10 000 zt lecz nieprzekraczajgcej
60 000 zt przeprowadza sie w oparciu o rozeznanie rynku w formie konkursu ofert, z zastrzezeniem
§ 2 pkt 3, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow swiadczgcych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcéw).

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcéw faksem, w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mail) z podaniem terminu



10.

11.

12.

13.

sktadnia ofert oraz okresleniem przedmiotu zamdwienia. Minimalng tres¢ zaproszenia do

sktadania ofert okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Zamawiajgcy moze rowniez okresli¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz moze zgdac oswiadczen

badz dokumentéw potwierdzajacych ich spetnienie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny oraz wezwac oferentéow do

uzupetnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie,

ma prawo oferte odrzucic.

Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, inne

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, chyba ze mimo ich poprawienia oferta podlega

odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ztozonych ofert, o ile mozliwos¢ taka zostata wskazana

W zaproszeniu.

Do zawarcia umowy wystarcza ztozenie jednej oferty spetniajagcej wymagania Zamawiajgcego.

Decyzje o jej wyborze lub nie wybraniu (odrzuceniu) podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na jednakowg cene lub

bilans ceny i innych kryteriéw wyboru:

- w przypadku, gdy okreslono kilka kryteriéw, zamawiajgcy wybiera sposréd ofert , ktore uzyskaty

najwyzszg liczbe punktow oferte z najnizsza cena,

- w przypadku, gdy jedynym kryterium byfa cena, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktdrzy ztozyli

te ofert, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust.5;

2) jezeli Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny lub kosztu;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy sporzadza protokdt z przeprowadzonego wybory wykonawcy. Wzér protokotu

stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamdéwienia bedzie umowa lub zlecenie, podpisana przez

Dyrektora Biblioteki, po nalezytym zrealizowaniu ktérej wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez pracownika, ktéry

jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

Wytonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 60 000 zt

oraz realizacja tego zamoéwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5 niniejszego

Regulaminu.

§5
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE)
PRZEKRACZAJACEJ 60 000 Zt LECZ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 Zt

Procedure udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 60 000 zt lecz nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zt przeprowadza sie w oparciu o rozeznanie rynku w formie konkursu ofert,
z zastrzezeniem § 2 pkt 3, zapraszajgc do sktadania ofert taka liczbe wykonawcéw $wiadczgcych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcéw).
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Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcéw faksem, w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mail) z podaniem terminu
sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamdwienia. Minimalng tresé¢ zaproszenia do
sktadania ofert okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Zamawiajgcy moze rowniez okresli¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz moze zgdac oswiadczen
badz dokumentéw potwierdzajacych ich spetnienie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentdw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny oraz wezwac oferentdw do
uzupetnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie,
ma prawo oferte odrzucic.

Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, inne
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, chyba ze mimo ich poprawienia oferta podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji ztozonych ofert, o ile mozliwos¢ taka zostata wskazana w
zaproszeniu.

W celu zapewnienia konkurencji, oprdcz zaproszenia, o ktorym mowa w ust. 1 , Zamawiajgcy
zamieszcza zaproszenie do skfadania ofert na wifasnej stronie podmiotowej BIP w zaktadce
,0gtoszenia”, co najmniej na 7 petnych dni kalendarzowych przed terminem sktadania ofert.

Do zawarcia umowy wystarczy ztozenie tylko jednej oferty spetniajgcej wymagania
Zamawiajgcego. Decyzje o jej wyborze lub nie wybraniu (odrzuceniu) podejmuje Dyrektor
Biblioteki.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na jednakowgq cene lub
bilans ceny i innych kryteriéw wyboru:

- w przypadku, gdy okreslono kilka kryteriéw, zamawiajgcy wybiera sposrdd ofert , ktére uzyskaty
najwyzszg liczbe punktow oferte z najnizsza ceng,

- w przypadku, gdy jedynym kryterium byfa cena, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli
te ofert, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust.5;

2) jezeli Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji;

4) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) wykonawca nie udzielit wyjasnier w zakresie razgco niskiej ceny lub kosztu;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy sporzadza protokot z przeprowadzonego wybory wykonawcy. Wzdér protokotu
stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o wyborze wykonawcy na wtasnej stronie podmiotowej BIP
w zaktadce , Ogtoszenia”.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie umowa, podpisana przez Dyrektora
Biblioteki, po nalezytym zrealizowaniu ktdrej wykonawca wystawi fakture lub rachunek.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez pracownika, ktéry
jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.



§6
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania w catosci lub w czesci
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie jedynie w uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci:

- gdy zastosowanie tych procedur jest utrudnione ze wzgleddw organizacyjnych, technicznych,

- gdy organizacja tych procedur moze generowad koszty niewspdétmierne do oszczednosci, jakie
mogtyby wynikac z zastosowania tychze procedur,

- ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych,

- potrzeby pilnego udzielenia zamdwienia,

- ograniczonej liczby wykonawcow,

Zamoéwienia udziela sie jednemu wykonawcy swiadczgcemu przedmiotowg dostawe, ustuge lub
robote budowlang.

Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia
whniosek, Dyrektor Biblioteki moze wyrazié zgode na odstgpienie od stosowania zasad okreslonych
niniejszym regulaminem i udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§7
ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Dyrektor Biblioteki zamyka postepowanie o udzielenie zamdéwienia bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty w przypadku gdy:

- nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zaproszenia,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
realizacje zamodwienia,

- z innych waznych powodoéw.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z zamknieciem postepowania.

W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana na podstawie zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§8
INNE POSTANOWIENIA

Jezeli udzielane zamdwienia finansowane sg ze srodkéw publicznych, dla ktérych przepisy prawa
lub umowa przewidujg zastosowanie odmiennego postepowania w celu wytaniania wykonawcy
niz okreslone w niniejszym Regulaminie, nalezy stosowa¢ postepowanie wymagane przy
udzielaniu zamodwienia publicznego okreslone w tych przepisach lub umowie.

ZamoOwienia, objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestrow zamodwien
prowadzonych przez wyznaczonego pracownika.

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu
udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Opis przedmiotu zaméwienia:

Zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych wartos¢ zamdwienia

ustalona zostata na kwote ......cceceeeveveececcciciieee zt., (podac wartosé catkowitg uwzgledniajac okres
umowy, a przy zamowieniach dtuzszych niz rok poda¢ wartosc roczng i catej umowy).
Ustalenia wartosci zamodwienia dokonano W dniu ........cccceeeveeveececeseseeceienierenne, na podstawie*:

a) cen rynkowych przedmiotu zamowienia — podac zrddto,

b) $rednich cen rynkowych,

c) w przypadku ustug i dostaw powtarzajgcych sie lub podlegajgcych wznowieniu:,: rzeczywistej
tacznej wartosci kolejnych zamédwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogg wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od
udzielenia pierwszego zamowienia albo tgcznej wartosci zamowien, ktdrych zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zamowieniu i zwiekszeniu go o
wskaznik inflacji,

e) kosztorysu inwestorskiego.

f) inne: .....

Osoba/osoby dokonujgca/-e ustalenia wartosci zamowienia:

* wpisa¢ wiasciwe dane

(podpis osoby ustalajgcej wartosc)



Zatgcznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamdwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

(miejscowos¢ i data)
Miejska Biblioteka Publiczna
Rynek 3
47-200 Kedzierzyn-Kozle
NIP 749-10-04-872

ZNAK SPrawy ...c.ceeeeveeeneneeeineeeeree e

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-Kozlu zaprasza do ztozenia oferty na:

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace ich spetnienie.
(jezeli dotyczy)

5. Okres gwarancji ....ccoceeeeveevmvevnnnrnnnnns

6. Termin zwigzania oferta:

6.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

6.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, na oznaczony okres.

7 Miejsce i termin ztozenia oferty

8 Termin otwarcia Ofert: ...

9 Kryteria oceny ofert i sposéb oceny ofert.

9.1 Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

9.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, w tym wyjasnied dotyczacych razgco niskiej ceny oraz wezwaé oferentéw do



10

11

12

uzupetnienia niekompletnych ofert, a w przypadku, ich nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie,
ma prawo oferte odrzucic.
Warunki ptatnosci:

Sposdb przygotowania oferty:

12.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej (oryginat lub skan podpisanych oswiadczen),

w jezyku polskim.

12.2 Oferta powinna zostac przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ..................,

faksem nanr. .......... , poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na adres wskazany w pkt. 6
zapytania ofertowego.

12.3 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr .......... do zapytania ofertowego pn. Formularz

13

ofertowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej
oferty.

14 Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza* mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

15 Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-Kozlu.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych —iod@mbpkk.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania
jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych
spoczywajgcych na MBP jako jednostce sektora finanséw publicznych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami
dotyczacymi archiwizacji.
Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG,
numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajaca oferte i inng korespondencje wptywajaca
do MBP w celu udziatu w postepowaniu.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne i urzedy panstwowe lub inne podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw prawa lub wykonujace zdania realizowane w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlnosci podmioty prowadzace dziatalnos¢ kontrolng
wobec Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego.



— whniesienie sprzeciwu.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

10) Jednoczesnie przypominamy sie o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wtgczen o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

* wpisac wtasciwe dane



Zatacznik nr .... do zapytania ofertowego

Dane Wykonawcy:

T AN R AV e Yo ¥ 1YY oV SRR

F X [ ST YAV e T o T 1Y o USSR

NP e e e st st e e e st st s te s sae e e eeabe snaennaes

REGON ..ottt st e v vt (jesli dotyczy)

KRS ettt et e (jesli dotyczy)

Telefon: .o, €-Mail: v

NUumMer rachuNku DaNKOWEEO .......ccce ottt ettt e st st e e e s et et e s et st ene eee

Formularz ofertowy
Nazwa ZamOWIeNIA: .....cccciirineineminssessnssssssessnssssnesasaes

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz trescig zapytania
ofertowego i nie wnosze do nich zastrzezen.

3. Potwierdzam termin realizacji zamowienia: ......cccccoeeevevereenenns

4, Oferuje okres gwarancji .......ceeeeeeeeeeeeenns

5. Oswiadczam/(y), ze jestem/($my) zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty sktadania
ofert.

6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

7. INNe: .o

8. Do oferty zataczam nastepujgce dokumenty:

1) e
2)
DA cocececcrisisininieieeienies e e e e ettt b s e s e e et e b saeeaeene

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;j)

(pieczatka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamodwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000zt netto

PROTOKOL
z przeprowadzonego wyboru wykonawcy w postepowaniu o wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej 130 000 zt netto

1. Nazwa i przedmiot zamdwienia

Robota budowlana [ Dostawa 0  Ustuga O

2. Wartos¢ szacunkowa przedmiot zamdwienia

Wartos¢ szacunkowq zamodwienia ustalono w dniu .......................l, Na.. ..............zt netto

Osoba dokonujgca ustalenia Wartos$ci ZAMOWIENIA: ....c.ccvecececececie ettt st ee e saeenes

Wartosc szacunkowa zamaéwienia W PLN .......cccoeveeeeeceieeceeneeerienins zt;

3. Informacja o miejscu i terminie zamieszczenia zaproszenia do sktadania ofert lub wykaz
wykonawcéw zaproszonych do ztozenia ofert:

Dla zaméwien powyzej 10 000 zt lecz nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, w dniu .....ccceevvvvververiernennnee.

zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw poprzez: rozestanie /

przekazanie zaproszenia z formularzem oferty, ktéry stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji

(*).

Zamieszczono ogtoszenie o zamdwieniu na stronie podmiotowej BIP zamawiajgcego w terminie

0d dNia ceeeeceiceeeee e (o [o X [0 1= T
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4. Woykaz ztozonych ofert:

W terminie sktadania ofert, tj. do dnia ......c.ccccueueueee. do godziny .......ccu..... przedstawiono ponizsze
oferty**:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymienic ) Oferowana cena
Netto brutto

5. W wyniku analizy ofert zamawiajgcy wezwat do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert, nastepujacych wykonawcow:

LAY Ao T 4 - 1Y o OO
W | SR =YY L 1 T

6. W postepowaniu zamawiajgcy wezwat nastepujgcych wykonawcéw do uzupetnienia
niekompletnych ofert:

VWVYKONAWEA: .ttt et ettt e et eteste st e e s e s et et et ersaseatesbe st essensesbas bt et ersaasaaeabe st sassensenses st arsersansans
D YoYU s A=Y a0 A TV TA T Lo [o74=1 11 [=H PR
PIZYCZYNA WEZWANIA: cueevveriierieiesesieeetessesssessseesssesssesasssessssesssesesssssessesasesesesssessesessesesssessesesssesasesesssessssesenssessssess
Uzupetniono dnia ....ccceeeeeeceecieiereeeeneee. r./Nie uzupetniono*.

7. W postepowaniu zamawiajgcy dokonat nastepujgcych poprawek w ofertach:

VWYKONAWEA: .ttt sttt ettt st st et e et et et eseaesaeateste e esessessesaeseasaasareatestesenn
POPIAWKA: ...eeieite ittt ste st st et ee e sae et stese e e aenberaerans

8. Oferty odrzucone:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Podstawa odrzucenia wraz z
uzasadnieniem

9. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:

Ofertanrl.eecceeinnnn,
Ofertanr2 .eeeeveeeeeinnen,

Ofertanr3 .eevieeeeeinnn,
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10. Najkorzystniejsza oferta:

(miejscowos$é, data) (podpis pracownika wyznaczonego do

przeprowadzenia postepowania)

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam*

(data, pieczatka i podpis dyrektora)

*) niepotrzebne skresli¢
**) dotaczy¢ oferty
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Zatacznik nr 4 do regulaminu

udzielania zamdwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

REJESTR

zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia/
nazwa i adres
wykonawcy

Data
zawarcia
umowy /
ztozenia

zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cena
wybranej
oferty netto
PLN

Cena
wybrane;j
oferty Brutto
PLN
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