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Postanowienia ogdine

§ 3. 1. Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-KozZlu realizuje okreslone w jej statucie zadania
polegajgce na gromadzeniu i opracowaniu zbioréw bibliotecznych, udostepnianiu zbioréw,
prowadzeniu dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej, prowadzeniu wypozyczenh
miedzybibliotecznych, udzielaniu pomocy metodyczno-szkoleniowej bibliotekom w miescie oraz
organizowaniu dziatalnosci stuzgcej rozwojowi czytelnictwa i popularyzacji wiedzy.

2. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadah MBP, dyrektor wydaje akty prawne (zarzadzenia,
instrukcje, wytyczne, pisma okdlne i inne).

§ 4. 1. Wsktad MBP wchodzg nastepujgce komébrki:

1. Dziat Finansowo-Ksiegowy;
. Dziat Gromadzenia, Opracowania i Selekcji Zbioréw;
3. Dziat Udostepniania i Informacji, w sktad ktérego wchodza:
a) Wypozyczalnia zbioréw dla dorostych,
b) Czytelnia,
¢) Oddziat dla dzieci,
d) Mediateka,
e) Oddziat dla mtodziezy;
4. Dziat Instrukcyjno-Promocyjny, ktéremu podlega Miejska siec filii bibliotecznych:
a) filia nr 1,
b) filia nr 4,
c) filia nr 5,
d) filia nr 8,
e) filia nr 10,
f) filia nr 11,
g) filia nr 13;
. Samodzielne Stanowisko ds. Kadrowo-Ptacowych;
. Samodzielne Stanowisko ds. Organizacyjno-Administracyjnych;
. Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania i Administrowania Siecig Informatyczng, ktéremu
podlega Pracownia digitalizacji.

N

~N o U

2. Strukture organizacyjng MBP obrazuje schemat, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu.

8§ 5 1. Biblioteka kieruje dyrektor.

2. Praca dziatow kierujg ich kierownicy.

3. Za wykonanie zadan kierownicy dziatéw ponoszg odpowiedzialnos¢ przed dyrektorem.
4. Do zadan kierownikéw nalezy w szczegélnosci:

. ustalenie najskuteczniejszych srodkéw dziatania, form i metod pracy komorki;

. planowanie i organizacja pracy;

. zapewnienie dyscypliny pracy;

. dokonywanie podziatu zadan miedzy pracownikéw komérek;

. dokonywanie kwartalnej oceny przebiegu realizacji zadan;

. udzielanie pracownikom pomocy i instruktazu;

. wykonywanie kontroli wewnetrznej zgodnie z obowigzujgcym regulaminem kontroli
wewnetrznej, rozpatrywanie skarg na podlegtych pracownikéw;

. dokonywanie oceny pracy podlegtych pracownikéw;

. wnioskowanie w sprawie przyjmowania, zwalniania, awansowania, wyrézniania badz karania
pracownikéw;

10. opiniowanie wnioskéw pracownikéw o udzielenie urlopu wypoczynkowego lub bezptatnego;

11. wykonywanie dyspozycji komérki kadrowej odnosnie wszystkich spraw pracowniczych (np.

urlopéw, ustalania premii i innych);
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12. wyznaczanie zastepstw na czas dtuzszej nieobecnosci;
13. wspédtdziatanie z innymi komdrkami.
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